BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG SU PHAM TRUNG UONG Dgc lip - Tu do - Hanh phiic

sé: GHOmD-cosPTW He Ngi, ngéy \ thang O nam 2024

HUONG DAN
V¢ vige thye hi¢n nhi¢m vy nim hoc 2024-2025
tai cde trudng mAm non thye hanh, thye nghiém
trye thude Truong Cao ding Sw pham Trung wong

1. CAN CU THU'C HIEN

Can ctr Quyét dinh s 4354/QD-UBND ngay 20/8/2024 ciia UBND thanh
phé Ha Noi vé viée ban hanh khung ké hoach thdi gian nam hoc 2024-2025 dbi
véi GDMN, gido duc phd théng, gido duc thuong xuyén trén dia ban Thanh ph
Ha Ngi;

Cin cir Cong vin s6 4868/BGDPT-GDMN ngay 29/8/2024 clia By Gido
duc va Dao tao huéng dan thuc hién nhiém vu GDMN ndm hoc 2024-2025;

Can cur Cong van sb 3015/SGDPT-GDMN ngay 30/8/2024 ctia S& Gido
duc va Pao tao huéng dan thuc hién nhiém vu GDMN nam hoc 2024-2025;

Can cir Cong vian s 3019/SGDBT-GDMN ngay 30/8/2024 cia S& Gido
duc va Dao tao hudng dan thuc hién quy ché chuyén mén GDMN nim hoc
2024-2025;

Can ¢t chire nang nhiém vu cia Trudng Cao ding Su pham Trung uong;
chirc nang va nhiém vu cta cac truong MNTH, TN.

II. NHIEM VU

Chii d& nim hoc: Truomg mam non xanh - an toan - hanh phiic

1. Pam bao an toan va cham séc sirc khée cuia tré

- Tang cudng gidm sat trong thuc hién cic quy dinh xay dung trudong hoc
an toan, phong chéng tai nan thuong tich va phong chéng bao hanh tré em trong
co sd GDMN. Chi trong gid dam bao an toan cho tré trong té chirc hoat dong
gido duc ngoai gio chinh khéa. Kiém tra an toan phong chdng chay nd khi sir
dung hé thong bép gas; ra soat thiét bi db choi ngoai trdi, cdy xanh, hé thong
dién, quat tran, lan can hanh lang, tuong rao, b dién, dudng dién, dd choi, dd
dung trong 16p hoc, cic yéu té nguy co mét an toan cho tré dé sira chita, thay thé
kip thoi. Chi dong thuc hién cdng tac phong chdng dich bénh.

- Ra soat lai cac khau, cdc budc trong quy trinh chdm sdc, nudi dudng,
gi4o duc tré dang quy dinh. Dam béo an toan, phd bién cong khai va cam két véi
tirng c4 nhan & mdi khau, mdi budc.

- Trang bi du dung cy y té va co sb thude theo danh muc quy dinh.
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- Bao dam 100% tré dén trudng duge kiém tra strc khoe va dénh gié tinh
trang dinh dudng bing biéu dd ting trudng cta Té chic Y té Thé gidi.

- Tw véin, phbi hop véi phy huynh trong viée thyc hién chim séc tré; bao
dam an toan cho tr¢.

- Ban Gigm hi¢u cdc trudng MNTH, TN quén triét tdi gidgo vién, nhan
vién thye hi¢n nghiém tic chuyén d¢ “Ddy manh phong, chdng bao hanh tré
trong cdc co sd GDMN™.

2. Cong tac nudi dudng

- Phéi hop véi Ban cha mg hoc sinh kiém soat chit ché thyc phém do céc
don vi ddu mdi da dugce phé duyét cung cf'lp Thyce hién trach nhi¢m gidi trinh vé
chit lwong thyc phim. Trudng hgp don vi d duge Truong CDPS Trung uong
duyét 1a don vi cung cdp thyc phdm nhung khéng cung cép dugc thyc phim
theo yéu chu, cin bdo cdo va dé xuat véi Ban Gidm hiéu Truong CDPS Trung
wong dé Iya chon don v cung cdp thay thé.

- Tang cudng rau xanh va sir dung da dang céc loai thuc phim, hoa qué
chira nhiéu vitamin C; ddi méi khéu phén an theo nhu cdu, s thich cia tré. Dam
bao ché do dinh dudng phu hgp theo tirng nhém tré; quan tdm ché o dinh
dudng cho tré khuyét tat hoc hoa nhép.

- Ung dung cong nghé thong tin trong quéan ly dinh dudng, chdm séc tre;
cong khai thuc don hang ngay cho cha me ciia tré duoc biét va giam sat.

- Phdi hop chit ché gitta gia dinh va nha truong trong phong chéng thira
cn, béo phi va suy dinh dudng, thdp cdi cho tré, ¢ bién phap gidm ti I¢ so véi
dau nam hoc.

3. Cong tac giao duc

- P4y manh tmg dung phuong phép gido duc tién tién trong xdy dung moi
trudong, t§ chirc cac hoat dong chim séc, gido duc tré (phuong phap gido duc
Montessori, STEAM, Reggio Emilia...). Dam bao la phat trién chuong trinh
GDMN theo hudéng mé, tiép can muc tiéu, thé hién ro tim nhin, st ménh, gia tri
cdt 16i tao nén nét riéng biét (thuong hiéu) clia ba trudng MNTH, TN - noi img
dung c4c phuong phap gido duc tién tién va trién khai céc hoat dong rén luyén
tay nghé cho sinh vién.

- Cap nht, bd sung mét s6 ndi dung gido duc nhu: cho tré 1am quen voi
ngoai ngt, tiép cin cong nghé s, ky ning séng can thiét, gido duc nép sbng
thanh lich, vin minh danh cho tré 5-6 tudi va nhitng ndi dung gido duc khac phu
hop véi do tudi tré va myc tiéu clia Chuong trinh GDMN,

- Tan dung moi khong gian, vt li¢u siin c6 trong thién nhién, cudc séng...
vio td chire cac hoat dong cho tré phit hgp véi didu kién ciia mdi trudng.
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- Chu trong quan sat danh gia qua trinh hoat dong cua tré dé dam bdo céc
hoat djng dugce didu chinh kip thoi nhim dap Gng muyc tiéu cudi do tudi, phat
hién va tao diéu kién phat trién nang khiéu cua tré. Trién khai thye hién gido duc
hoa nhiip vai tré¢ co nhu clu dic biét; trién khai dich vu can thiép vai tré can
dugce can thi¢p dang hoc hoa nhp phtt hgp vdi mé hinh cua ting trudng va diéu
kién thye té.

- Trién khai cic hoat dong ngoai khéa phai c6 sy thong nhét, thoa thuan tu
nguyén ctia cha me tré va can bg, gido vién, nhan vién trong nha trudng; dam
bao an toan cho tré va ding huéng din cong tdc thu chi nam hoc 2024-2025 cia
S¢ Gido duc va Dao tao.

4. Phét trién ddi ngii can bd quan Iy va gido vién mim non

- Khuyén khich can bd quan ly, gido vién tw hoc, cép nhét tai ligu bdi
dudng thuong xuyén; chudn bi moi mit cho trién khai thuc hién Chuong trinh
GDMN méi.

- Ban Gidm hiéu cac trudng MNTH, TN ctr can b, gido vién tham gia céc 16p
tap huén chuyén d& do Bo GDPT, S¢ GDPT, Trudng CDSP Trung uong té chirc.

- Trao quyén chi dong cho doi ngii gido vién trong viéc lya chon, bd sung
ndi dung gido duc phi hgp véi muc tiéu ctia Chuong trinh gido duc nha trudng;
Lua chon phuong phap, dbi méi hinh thirc, ng dung phuong phap gido duc tién
tién phi hop véi diéu kién trudng, 16p. TS chirc cic hoat dong gido duc thong
qua thuc hanh, trai nghiém, vui choi lz‘iy tré lam trung tam.

- C6 ké hoach bdi dudng ning luc quan 1y cho cén b trong ngudn quy hoach.
Tao diéu kién cho déi ngii gido vién dang ky theo hoc céc 16p chuyén sdu dé
giang day cédc moén nang khiéu nhu am nhac, tao hinh, tiéng Anh, tin hoc dép
ng yéu cau dbi méi gido duc hdi nhap va phat trién.

- Trién khai gid day chia sé chuyén mén c6 ung dung phuong phdp
GDMN tién tién két hop véi hoat dong thao giang chao ming ngay Nha gido
Viét Nam. Gid chia sé chuyén mon hudng dén thuc chét ndi dung theo chu dé,
chi diém cén trao dbi hozc thong nhét dat hang ciia cac truong.

5. PAy manh cdng tac truyén thong, xa hji héa

- Chu trong truyén thong céc hoat dong ciia chiam séc, nudi dudng va gido
duc tré trén Website va mang xa hoi. DPdi méi ndi dung va hinh thirc website da
dang vé thong tin, sinh dong v& hinh anh, thu hit sy quan tim cla cong ddng.

- Gén két véi cong ddng thong qua cac hoat dong phd bién kién thirc nudi
day tré cho cac bac cha me va cong dong, dam bao hiéu qua, phu hop, ¢6 strc lan
toa sau rong trong cong dong.

- Tich cyc tim kiém cdc co hoi hop tac véi cac dbi tdc nhim ting cudng
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ngudn e, thite ddy phat trién chuyén mon, cai thién co sé vat chét phuc vu hoat
dOng cham soe, nudi dudng va gido duc.

11 TO CHUC THY'C HIEN

1. Céc trwdng mAm non thye hanh, thye nghi¢m

- Trién khai thye hién cac ndi dung theo nhiém vy nam hoc 2024-2025.

- Phéi hop véi cac khoa, phong trong viée thyre hién cac hoat dong chuyén mén,
hoat dgng tai chinh.

- N Iyre tuyén sinh va can ddi thu - chi, bao dam ting dén tw chi tai chinh theo
yéu cdu cua BO Gido duc va Dao tao.

- Tim kiém co hoi hop téc cong - tur theo quy dinh ctia phép luét va dinh hudng
chi dao ctia Trudng Cao ding Su pham Trung wong.

2. Cic khoa chuyén mon: Gidao duc mam non, Nghé thuit, Cong nghé
Thong tin - Gido duc Nghé nghiép, Tiéng Anh

- Phéi hop véi cic trudong MNTH, TN trong trién khai cac hoat dong thuc
hanh thuc tap cia sinh vién; trién khai cdc chuyén d& bdi dudng chuyén mon gin
vGi chuong trinh dao tao da didu chinh va nhu cAu thyc tién & trudng mém non.

- Théao ludn théng nhét diéu chinh ngi dung chi tiét giang day céc hoc
phan trong chuong trinh déo tao giin véi thuc tién.

- Tang cudng trao ddi, chia sé chuyén mon thudng xuyén véi cac truong
MNTH, TN.

3. Phong Quan ly dao tao

- Chi dao thuc hién ké hoach nim hoc 2024-2025 va hoat dong phéi
hgp cua khoa chuyén mon tai cac trudng MNTH, TN.

- Kiém tra, giam séat cdc hoat dong thuc hanh, thuc tdp cia cic doan
sinh vién tai truong MNTH, TN.

- Pam bao viéc gin két giira dao tao ly thuyét va thuc hanh trén co s&
su thdng nhét gitra khoa chuyén mon va cic truong MNTH, TN.

- Diu mbi td chirc cac budi trao dbi, sinh hoat chuyén mén giita cac
truong MNTH, TN va khoa chuyén mon.

- Quan ly viéc xay dung va thuc hién chuong trinh tdng cuong (ndng
cao) cho tre.

4. Phong Khoa hgc cong ngh¢ - Hop tic quf)c té

X4y dung noi dung, ké hoach, trién khai t§ chtre cdc chuong trinh, dy 4n,
hdi thao lién quan dén xdy dung céc truong mém non theo huéng tyr chu.

5, Phong To chirc - Hanh chinh

- Ra soat viéc thyce hién ché do dbi voi doi ngli can b quan ly, gido vién,
nhén vién céc truong MNTH, TN.
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- Kiém tra, giam sat vige thyc hién ché do, chinh sach; quy ché chuyén
mon cua cac truong MNTH, TN.

6. Phong K¢ hoach-Tai chinh

- Huéng déin xdy dyng dinh mirc thu - chi, xdy dung Quy ché chi tiéu noi
bd tang din ty chi tai chinh phd hgp véi quy dinh quan ly céc truong MNTH,
TN do Truong CDSP Trung uvong ban hanh,

- Kiém sodt chtmg tir thu - chi, tdng hgp bao cdo hoat dong tai chinh chung.

Trén day, 1a huéng dan thyrc hién nhiém vy ndm hoc déi véi cac truong mam
non thyc hanh, thyc nghiém. Ban Gidm hi¢u yéu cau c4c trudng mam non thyc
hanh va cac don vj chirc ning plléi hop thuc hién thdng lgi nhiém vy nim hoc

2024-2025./.,4

Noi nhin: KT. HIEU TRUONG
- Ban Giam higu (d& chi dao); 2 : @

- Cac phong: QLDT, TCHC, KH-TC, KHCN&HTQT; ?HO HIEU TRUONG
- Céc khoa: GDMN, NT, TA, CNTT-GDNN;
- Céc truong MNTH, TN;

- Luu: VT, QLBT.
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